MATRICULAS ANO ACADEMICO 2026
LICEO POLIVALENTE ARTURO ALESSANDRI PALMA
ESTUDIANTES NUEVOS

Estimadas(os) estudiantes y apoderadas(os) que se unen a nuestra Comunidad Alessandrina:
Les damos la mas cordial de las bienvenidas. Ademas, informamos que las matriculas para
el afio académico 2026, tanto para estudiantes nuevos como para estudiantes antiguos, se realizara

de forma 100% online, en nuestra pagina web www.liceoalessandri.cl. Las fechas del proceso de

matricula para estudiantes nuevos son las siguientes:

ETAPA FECHA CURSOS HORARIO
Periodo TODOS LOS
MARTES 9 DE DICIEMBRE AL
Regular POSTULANTES | 24 HORAS
MARTES 16 DE DICIEMBRE
de matricula NUEVOS
Periodo de i TODOS LOS
MIERCOLES 17 DE DICIEMBRE AL 8:00 hrs a
confirmacion de POSTULANTES
VIERNES 19 DE DICIEMBRE 17:00 hrs.
matricula (PRM) NUEVOS
Periodo LUNES 22 DE DICIEMBRE A TODOS LOS
Complementario MARTES 23 DE DICIEMBRE POSTULANTES | 24 HORAS
de matricula NUEVOS
Periodo de MIERCOLES 24 DE DICIEMBRE A TODOS LOS
8:00 hrs a
confirmacion de VIERNES 26 DE DICIEMBRE POSTULANTES
17:00 hrs.
matricula (PCM) NUEVOS

Dado que la matricula es 100% online, se recomienda que pueda realizarla en compaiiia del
estudiante. Una vez hecho esto, se enviara un correo de confirmacion de matricula durante los dias
correspondiente al Periodo de confirmacion de matricula (PCM). Sin embargo, en el caso de
apoderados que necesiten ayuda presencial para realizar este proceso, durante el Periodo
Complementario se habilitara una oficina para realizar la matricula en nuestro liceo. Esta atendera
exclusivamente el lunes 22 y martes 23 de diciembre, entre 9:00 hrs y 17:00 hrs., en Aw.

Bustamante 443, Providencia.

Es importante sefialar que el proceso de matricula es responsabilidad del apoderado, de
modo que de incumplir los plazos sefialados anteriormente o no registrar la informacién solicitada
de manera correcta y/o fidedigna, se entendera el proceso por “no finalizado”. Por lo tanto, perdera

la matricula para el aiio 2026.

En el caso de estudiantes y apoderados que se unan a nuestra comunidad, realizaremos una
induccion presencial para que conozcan nuestro Liceo y Proyecto Educativo Institucional durante

los primeros dias de enero de 2026. La fecha se informara oportunamente via correo electrénico.


http://www.liceoalessandri.cl/

También se recomienda descargar, leer, completar y firmar toda la documentacién necesaria
para realizar el proceso, de modo de optimizar el tiempo utilizado en la plataforma. Se sugiere
descargar alguna aplicacion para scannear documentos desde el celular (como Camscanner,
Escanear PDF, etc.). Ademas, es importante sefialar que la plataforma acepta cualquier formato de

imagen (JPEG, PNG, PDF, etc.).

A continuacién, se adjunta el “paso a paso” del proceso de matricula 2026.



Manual de usuario. Estudiantes Nuevos Matriculas 2026

Los(as) apoderados(as) de estudiantes NUEVQS, es decir aquellos que ingresan por primera vez

a nuestro Liceo en 2026, deben realizar el siguiente procedimiento de matricula:

» Debe ingresar a nuestra pagina web www.liceoalessandri.cl e ingresar al banner “Matricula

estudiante con continuidad”, que lo reenviara a Napsis.
» También puede ingresar directamente a https://napsis.cl/ingresar/, en “ACCESO PORTAL
COMUNIDAD” (rectangulo en rojo)

o napSiS Inicio  Quitnes Somos v+  Platalormas »  Apoyo docente v Compliance  Hablemos +  Blog m

Acceso Portales Napsis

» Parainiciar sesion, el apoderado debe ingresar con su USUARIO, el cual corresponde al RUT
DEL ESTUDIANTE O RUT DEL APODERADO, sin puntos, sin guion y sin digito verificador.
Luego debe ingresar su CONTRASENA el cual es el RUT DEL ESTUDIANTE O RUT DEL
APODERADO sin punto, sin guion y CON digito verificador. En caso de que el rut termine en
K, debe escribirlo, tanto en “usuario” como en “contrasefia” con MAYUSCULA.

Ejemplo:

Si el RUT del apoderado o del estudiante es: 12.345.678-K

Mi USUARIO es: 12345678

Mi CONTRASENA es: 12345678K

» Debe “pinchar” el nombre del(a) estudiante para luego, acceder al Menti de la derecha de

su pantalla que indica “Prematricula”.

» Unavezingresado a la opcidn “pre-matricula”, para iniciar el proceso, debe hacer clicen el
rectangulo con el nombre de su pupilo. Por cada estudiante, debe realizar el mismo

procedimiento. Debe completar todos los datos solicitados.


http://www.liceoalessandri.cl/
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» Para conocer nuestro establecimiento, es importante que desde la plataforma NAPSIS
descargue y lea los siguientes documentos:
a) Proyecto Educativo Institucional (PEI) 2023-2026.
b) Reglamento de Evaluacién 2026.
c) Plan de Formacion Ciudadana 2026
d) Reglamento Interno de Convivencia Escolar 2026 (RICE).
e) Plan Integral de Seguridad Escolar (PISE) 2026.

f) Lineamientos para estudiantes y apoderados 2026.

> Para continuar el proceso de Prematricula, desde NAPSIS deberd descargar, completar y
luego subir a la plataforma, los siguientes documentos, firmados y aceptados:
a) Formulario Matricula 2026
b) Formulario Consentimiento Informado de Salud Universal
c) Autorizacién Imagen Fotografica 2026
d) Encuesta clases de Religion.
e) Ficha Programa de Integracion Escolar PIE 2026
f) Certificado de Nacimiento del estudiante (sdlo Estudiantes Nuevos).
g) Informe de Notas o certificado anual de estudios 2025 (sélo Estudiantes Nuevos).
h) Certificado de Alumno Prioritario/Preferente (sélo Estudiantes Nuevos)?.
i) Copia de Carnet de identidad Estudiante

j) Copia de Carnet de identidad Apoderado

1 Puede descargar los certificados en https://certificados.mineduc.cl



Es importante sefialar que no podra avanzar en el proceso si no completa correctamente
los datos solicitados. También es importante sefialar que el proceso de MATRICULA finaliza sélo
cuando reciba, en el periodo de confirmacién de matricula, un correo electrénico informando que
ha finalizado con éxito el proceso.

Ante cualquier duda en el procedimiento, solicitamos contactarse con el encargado Napsis

del establecimiento, don Nelson Rojas, al correo nrojas@liceoalessandri.cl



mailto:nrojas@liceoalessandri.cl

